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1、 [bookmark: _Toc446943464][bookmark: _Toc488668491][bookmark: _Toc520307225]
概述
1. [bookmark: _Toc446943465][bookmark: _Toc488668492][bookmark: _Toc520307226]本手册编写目的
本手册的预期阅读对象为：投标人。
本手册旨在对中国兵器装备招投标平台的主要功能和操作界面作简要说明，方便投标人对投标交易平台系统的熟悉及使用，希望能够对使用用户有所帮助。本手册仅适用于中国兵器装备招投标平台。
请各使用者认真阅读，以便能够准确高效的完成招投标操作。
2. [bookmark: _Toc446943466][bookmark: _Toc488668493][bookmark: _Toc520307227]软件背景
本手册所描述的平台的名称为“中国兵器装备招投标平台”。
中国兵器装备招投标平台的开发者为：北京国信创新科技股份有限公司。
操作手册使用者为：投标人。
3. [bookmark: _Toc446943467][bookmark: _Toc488668494][bookmark: _Toc520307228]运行环境
为了保证机器可以正常的使用本系统，请检查正在使用的机器是否符合最低配置的要求，建议采用推荐配置。
	项目
	最低配置
	推荐配置

	操作系统
	Windows 7
	Windows 7及以上

	浏览器客户端
	Internet Explorer9.0
	Internet Explorer9.0及以上

	CPU
	i5
	i5及以上

	内存
	4G
	4G 以上

	屏幕分辨率
	1024*768 像素
	1024*768 像素及以上

	Office
	Office2010或2013
	Office2010或2013

	Pdf
	Pdf插件
	Pdf插件


2、 [bookmark: _Toc446943468][bookmark: _Toc446943469][bookmark: _Toc446943470]注册、完善企业信息、发票信息
[image: ]
1.注册
打开中国兵器装备招投标平台(http:// www.cse-bidding.com/)，点击【注册】按钮，同意注册须知，填写以下注册的基本信息，点击【完成注册】系统自动跳转到后台界面。
[image: ] [image: ]
2.完善企业信息
在后台界面，企业完善自己单位的基本信息并提交，等待平台工作人员审核。
[image: ]
3.完善发票信息
点击左侧【会员管理】->【发票管理】->【录入发票】，填写自己单位的发票信息。
注意：请认真仔细填写发票信息，招标投标阶段涉及到的标书费、服务费等费用会根据该发票信息开具相应的发票。
发票填写提交后，需平台工作人员进行审核。审核通过后，即可在线缴纳标书费。
[image: ]

3、 在线办理CA证书
平台自2020年已启用手机APP代替传统的硬件CA，在线申请证书，请查看《中招互连APP操作手册》

4、 [bookmark: _Toc488668498][bookmark: _Toc520307232]项目操作流程
[bookmark: _Toc446941100]投标人，主要功能：查找项目，参与项目报名、购买标书、下载文件、电子投标、远程开标、可以对项目发出质疑等。
[bookmark: _Toc25272][bookmark: _Toc35441158]1.投标管家工具下载
打开中国兵器装备集团招标投标交易平台（http://www.cse-bidding.com），点击平台首页右上角“工具下载”链接。如下图：
[image: ]
在下载页面，点击＂中国兵器投标管家＂右下角的“立即下载”按钮，选择文件保存位置，进行下载。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc8561][bookmark: _Toc35441159]2.投标管家工具安装
双击.exe为后缀的安装文件，页面跳转至选择安装位置页面，默认安装路径为C盘，安装过程中，弹出招投标证书助手安全控件安装页面，点击“安装”按钮，如下图：
[image: ]
[image: ]
提示安装成功后，点击关闭按钮，如下图：
[image: ]
安装过程中，弹出可信电子签章控件安装页面，点击“ok”按钮，如下图：
[image: ]
[image: ]
[image: C:\Users\LGX\AppData\Roaming\Tencent\Users\1164883520\TIM\WinTemp\RichOle\NVD[RSRE1~}5)2X46ZWH]4S.png]

弹出是否关闭此向导弹窗，点击“完成”，即关闭安装向导成功。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc31405][bookmark: _Toc35441162]3.扫码登录
双击桌面“中国兵器投标管家”快捷方式，启动后，进入登录首页，默认为“扫码登录”方式，如下图：
[image: ]
打开手机，登录中招互联APP(该APP账户已完成个人注册及实名认证、单位注册及单位认证、证书和签章的购买功能),点击首页“扫一扫”图标，识别扫码登录页二维码，进行登录，出现以下“已扫码，正在登录”提示即证明识别成功，如下图：
[image: ]
在手机端扫一扫识别投标管家登录二维码，输入正确的证书密码，点击确定后，投标管家即可登录成功，首次登录，需要进行身份认证，如下图：
[image: ]
输入在交易平台对应的用户名、密码，点击“确认”按钮，即可完成首次身份认证成功，如下图：
[image: ]
身份认证成功后进入招标信息页面，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc6652][bookmark: _Toc35441163]4.报名
找到要报名的公告,点击页面右上角的“我要报名”按钮进行报名。如下图：
[image: ]
点击“我要报名”后进入报名信息填写页面，投标人可以勾选标段信息、完善报名信息并提交。如下图：
[image: ]
报名信息提交成功后，报名处于待审核状态，这时可以通过投标管家查看报名审核状态，如下图：
[image: ]
需等待项目经理审核报名，若报名审核通过。耳查看报名状态为：报名成功，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc16608][bookmark: _Toc35441164]5.购买招标文件
依次点击我的项目—我参与的项目，选择项目，点击“进入项目”，如下图：
[image: ]
进入招标文件购买页，点击“购买”按钮，如下图：
[image: ]
若项目开通了在线支付，可以按步骤在线支付，支付成功即可下载招标文件。
若项目未开通在线支付，请到招标公告中查看打款账户，打款后在此上传缴纳凭证。待项目经理审核凭证通过后，才能下载招标文件。
[image: ]

[bookmark: _Toc30438][bookmark: _Toc35441165]6.上传投标文件
点击左侧“投标响应”菜单后，点击下载，下载完成后，点击“编辑”按钮，如下图：
[image: ]
在投标文件制作工具中依次对商务技术文件进行导入。
[image: ]
为方便专家评审时快速找到评审指标，建议对投标文件进行指标绑定。在绑定指标页面，右侧编辑内容处，选中需要绑定的内容后，点击左侧指标名称处的“绑定”按钮，进行指标绑定。如下图：
[image: ]
绑定指标成功后，可点击左侧指标名称处的“定位”按钮，定位查看绑定内容。如下图：
[image: ]
如果需要删除绑定关系，右键菜单，点击“删除绑定“，即可删除指标绑定关系。如下图：
[image: ]
经济标投标，填写开标一览表。
[image: ]
在合成签章页，点击“电子签章”按钮，弹出扫码签章弹窗，如下图：
[image: ]
选择签章类型和签章图片（签名/签章）后，点击“确定”按钮，弹出签章信息，如下图：
[image: ]
点击页面想要签署的位置，弹出扫码签章二维码，如下图：
[image: ]
打开手机,登录中招互联APP，点击扫一扫功能，识别上图二维码，进行签署，看到“已扫码，正在获取签章数据”说明识别成功，手机端输入正确的证书密码后，完成签署。如下图：
[image: ]
在合成签章页面，点击右上角“在线加密投标”按钮，弹出投标检查页面，点击“确定”按钮。如下图：
[image: ]在弹出页面，点击下方的“在线投标”， 在投标弹出的框点击“在线投标”按钮，如下图：
[image: ]
在弹出的消息框，点击“是”，如下图：
[image: ]
弹出加密二维码，如下图：
[image: ]
打开手机,登录中招互联APP，点击扫一扫功能，识别上图二维码，看到“已扫码，正在加密”说明识别成功，手机端输入正确的证书密码后，完成加密。如下图：
[image: ]
投标完成，可以导出投标保障信封和可查看投标回执。如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc26234][bookmark: _Toc35441168]7.1开标-签到
开标时间开始之前，投标人点击左侧“开标”菜单，点击“进入开标室”，如下图：
[image: ]
在签到页，点击“一键签到”，输入信息，点击“签到”按钮，如下图：
[image: ]
完成签到信息，页面弹出签到完成提示，如下图：
[image: ]
点击“确定”按钮，返回签到页，显示“已签到”状态，且可查看签到信息，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc27870][bookmark: _Toc35441169]7.2开标-扫码解密
完成签到后，切换到解密页面，点击“扫码解密”按钮，弹出解密二维码，如下图：
[image: ]
打开手机,登录中招互联APP，点击扫一扫功能，识别上图二维码，看到“正在请求解密”说明识别成功，手机端输入正确的证书密码后，完成解密。如下图：
[image: ]解密完成后，可查看到标段变为已解密状态，如下图：
[image: ]
等待项目经理点击完成解密后，投标人点击完成可以看到项目的开标状态为已完成状态，点击“查看”可以看到所有投标人的开标一览表情况，如下图：
[image: ]
说明：哪个证书投标加密，则用哪个证书解密，否则解密不成功。
7.3开标-对开标一览表签字
点击【确认开标结果】，点击【签章】，扫描二维码盖章，点击【上传确定文件】即可。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
8.质疑、查看澄清并发送回执
点击左侧【澄清异议】->【质疑】，显示所报项目信息列表，可以对报名的项目进行质疑，也可以查看招标采购人发的澄清内容。
[image: ]
（1） 提出质疑
[image: ]
[image: ]
（2）查看澄清并发送回执
[image: ]

[bookmark: _GoBack]9.查看通知书
点击左侧【定标】->【查看通知书】，显示通知书列表。点击通知书标题，可以查看通知书内容。
[image: ]
[image: ]
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